4- CURSO: INTERNET - REDES DE INFORMACAO
Duragcéo: 20 horas

Destinatério: Todos os que utilizem ou venham a utilizar as
tecnologias da informagdo nas suas relagdes de trabalho e
NoSs VA&ri0s processos técnicos e administrativos

Objectivos. Dar a conhecer e experimentar aguns dos desen-
volvimentos mais recentes da chamada administracdo publi-
ca electronica com especia incidéncia na comunicagdo inter-
pessoal e no trabalho cooperativo, num mundo cada vez

mais global, desmaterializado e baseado em relagbes de
informacao.

Transmitir aos participantes conhecimentos basicos que lhes
permite manusear 0 equipamento a sua disposi ¢éo.

Conteudo Programatico:
[ -INICIAR
- Primeiros passos na I nternet

- Servigos disponiveis

2 - NAVEGAR NA WEB

- Aceder a um endereco na Web

3 - PESQUISAR NA WEB

- Utilizar um motor de busca

- Imprimir

4 - FAVORITOS

- Primeiros passos com o correio electrénico
- Caixa de correio

- Compor, enviar, mover, ler, e eliminar mensagens,
- Reencaminhar correio

- Anexar ficheiros

6 - ENDERECAR

- Utilizar o Livro de Enderecos

- Responder a véarios Enderecos

7 - GERIR AS PASTAS DO CORREIO

8 - GESTAO DE MENSAGENS
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